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INSTRUCTIVO PARA DILIGENCIAR EL FORMATO
CB - 0708 - INVENTARIO DE COMPUTADORES PERSONALES

A continuacién se indica la definicién y los lineamientos para diligenciar el formato
CB - 0708 - INVENTARIO DE COMPUTADORES PERSONALES, con el fin que la
informacion sea registrada correctamente.

I. DEFINICION:

El formato CB-0708 - INVENTARIO DE COMPUTADORES PERSONALES, es el
que registra el inventario de computadores personales que a la fecha de corte
tienen funcionando las entidades, con el fin de establecer a nivel Distrital que
tecnologia utilizan y que nivel de obsolescencia se encuentran en funcionamiento.

Il. INSTRUCCIONES PARA DILIGENCIAR EL CONTENIDO GENERAL DEL
STORM.

ENTIDAD: Relacione el cédigo de la entidad o sujeto de vigilancia y control fiscal
que reporta el informe.

PERIODICIDAD: Registre la periodicidad a la cual pertenece el informe a reportar.

FECHA DE CORTE: Registre la fecha a la cual corresponde el informe
(AAAA/MM/DD).

lll. LINEAMIENTOS:

Cantidad: Sefiale el numero de computadores personales, estaciones de trabajo y
portatiles, de iguales caracteristicas, con que cuenta la entidad.

Marca: Indique la casa fabricante de los computadores.
Procesador: Registre el tipo y velocidad de cada procesador
Memoria_ram: indique la capacidad de memoria RAM de cada clase de equipo.

Estado: Sefiale la situacién en la cual se encuentran los computadores,
clasificandolos si estan en funcionamiento, dafiados o en mantenimiento.

Tipo de adquisicion: Indique si los computadores se adquirieron por medio de
compra, arrendamiento, comodato, convenio, etc.
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Fecha de adquisicidon: Sefale el dia, mes y afio en que la institucién adquirio el
equipo.

Numero de contrato de adquisicion: Registre la identificacion del o los contratos
con los cuales se adquirieron los computadores.

Valor del contrato de adquisicion: Registre el valor del contrato de adquisicién

Ubicacion del computador: Registre el area u oficina donde se encuentra
ubicado el computador.

Placa inventario: Registre la placa de inventario que tiene asignada el equipo.

Fecha ultima verificacion fisica: Registre la ultima fecha de verificacion fisica
realizada por el responsable de los inventarios de la entidad.

Pdliza de seguros: Registre el numero de la pdliza que ampara el equipo.
Aseguradora: Registre el nombre de la Aseguradora que ampara el equipo.
Valor asegurado: Registre el valor asegurado.

Observaciones: Registre las observaciones que considere necesarias

Las cifras reportadas en este formato deben ser expresadas en pesos
colombianos (COP).

FIRMA: Sera exigible la firma digital de que trata la Ley 527 de 1999, sus Decretos
Reglamentarios y la Resolucion Reglamentaria de Rendicion de Cuentas vigente a
la presentacion de la informacion.

Con el memorando, oficio remisorio o registro electronico que envien los sujetos
de vigilancia y control fiscal en la cuenta anual, mensual u ocasional, se entiende
aprobada la informacion contenida en los formatos y/o documentos electronicos,
donde el remitente certifica que la informacion reportada es precisa, correcta,
veraz y completa, por lo tanto, el representante legal, es responsable ante la
Contraloria de Bogota D.C., por cualquier imprecision, inconsistencia, falsedad u
omisién en los datos, y sera causal de sancién sin perjuicio de las acciones
legales a que hubiera lugar.
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